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                                                                                 Додаток 2

             до рішення міської ради

            від ___________2013 року

            №____________

1. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ:
Скасування підпункту (пункту) рішення міської ради чи виконавчого комітету
та припинення дії договору оренди землі

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про скасування підпункту (пункту) рішення міської ради чи виконавчого комітету та припинення дії договору оренди землі, при наявності наступних документів:

юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію рішення, яке буде скасовано;

3. копію документа, що підтверджує підставу скасування пункту (підпункту) рішення;

4. оригінал договору оренди земельної ділянки (оригінал договору про встановлення особистого строкового сервітуту).
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


2. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін та доповнень до пункту (підпункту) рішення міської ради (виконавчого комітету)

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про внесення змін та доповнень до пункту (підпункту) рішення міської ради (виконавчого комітету), при наявності наступних документів:

юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію рішення, в яке буде внесено зміни;

3. копію документа, що підтверджує підставу внесення змін.
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


3. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду,

у власність, в постійне користування
 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність, в постійне користування, при наявності наступних документів:

юридичній особі:

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2.Викопіювання з кадастрової картки (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

3.Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки)

     У разі наявності майна на земельній ділянці, надати:

- копію документу, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

- копію справи МБТІ (тех. паспорт).
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви



4. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність

та передачі земельної ділянки в оренду, у власність

(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5


	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність та передачі земельної ділянки в оренду, у власність, при наявності проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність (розроблений землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та розробленого проекту землеустрою на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


5. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність,

цільове призначення якої змінюється
 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, цільове призначення якої змінюється, при наявності проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність, в постійне користування, цільове призначення якої змінюється (розроблений землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та розробленого проекту землеустрою на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


6. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Передача земельної ділянки в оренду, у власність

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про передачу земельної ділянки в оренду, у власність, при наявності документації із землеустрою (розроблена землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та документації із землеустрою на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


7. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Поновлення договору оренди землі

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про поновлення договору оренди землі, при наявності наступник документів:

юридичній особі: 
- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України,

- копію свідоцтва платника ПДВ;

фізичній особі-підприємцю: 
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію існуючого договору оренди земельної ділянки з додатками;

3. копію документа, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

4. копію справи МБТІ (тех.. паспорт);

5. схема розміщення земельної ділянки;

6. кадастровий план земельної ділянки з позначкою про визначення кадастрового номера.


	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» та «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам» 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


8. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки

(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки, при наявності наступних документів:

1. копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

2. копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

3. копію діючого договору оренди земельної ділянки з додатками;

4. копію документа, що підтверджує право власності на майно( нот. зав.);

5. копію справи МБТІ ( тех. паспорт);

6. схема розміщення земельної ділянки.
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної  грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної  грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність»
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


9. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження звіту з експертної грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про погодження звіту з експертної грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність при наявності звіту про експертну грошову оцінку земельної ділянки несільськогосподарського призначення (розроблений оцінювачем згідно вимог чинного земельного законодавства України)
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної  грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»; «Про погодження звіту з експертної  грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність»
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


10. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Укладання договорів на встановлення особистих строкових сервітутів

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про укладання договору на встановлення особистого строкового сервітуту, при наявності наступних документів:

юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію документа, що підтверджує право власності на майно;

3. копію справи МБТІ (тех.. паспорт);

4. викопіювання з кадастрової картки (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки. 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»; «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»; «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»; «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки громадянам»
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


11. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання згоди на укладання договору суперфіцій
(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про надання згоди на укладання договору суперфіції, при наявності наступних документів:

1. Для юридичної особи (земельна ділянка яка перебуває в постійному користуванні):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

- копію державного акту на право постійного користування земельною ділянкою.

2. Для фізичної особи-підприємця (з якими буде укладено договір суперфіцій):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

      Для юридичної особи:

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

3. копію документа, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

4. копію справи МБТІ (тех.. паспорт) на нежитлові приміщення;

5. схема розміщення земельної ділянки;

6. кадастровий план земельної ділянки. 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


12. ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня

	2.
	Передача до відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради заяви з документами про надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду, при наявності наступних документів:

1.

А) Для юридичної особи (земельна ділянка яка перебуває в оренді):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

Б) Для фізичної особи-підприємця (земельна ділянка яка перебуває в оренді):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію діючого договору оренди землі із додатками.

3.

А) Для юридичної особи (з якими буде укладено договір суборенди):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

Б) Для фізичної особи-підприємця (з якими буде укладено договір суборенди):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

4. кадастровий план земельної ділянки;

5. схема розміщення земельної ділянки. 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня

	3.
	Розгляд заяви та доданих до неї документів на дотримання вимогам діючого земельного законодавства України; підготовка подання на засідання постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності про розгляд поданих заяв; за рекомендацією постійної комісії з питань ефективного використання земель всіх форм власності готується проект рішення на чергову сесію міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	4.
	Передача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям» в Центр надання адміністративних послуг
	Головний спеціаліст відділу
	Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви

	5.
	Видача рішення міської ради «Про оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки юридичним особам та фізичним особам-підприємцям»
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви


13. ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами на відповідній території міста
 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Вхід
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Структурні підрозділи надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи 

(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 

(дії, рішення)
	Вихід

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Оформлення заяви суб’єкта звернення  
	Документи:

- проект ліміту на утворення та розміщення відходів І-ІІІ класу небезпеки; 

- довідка про наявність спеціально відведених в установленому законодавством порядку місць чи об'єктів розміщення відходів І-ІІІ клас небезпеки;

- висновок санітарно-епідеміологічної експертизи щодо об'єктів поводження з відходами;

- наказ про призначення відповідальних осіб у сфері поводження з відходами;

- перспективний план заходів поводження з відходами. 
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	протягом дня
	Заява суб’єкта звернення  

	2.
	Передача до відділу охорони навколиш-нього природного середовища міської ради заяви та копії документів
	-заява;

- документи.
	адміністратор
	Центр надання адміністративних послуг
	Протягом дня реєстрації заяви, або наступного робочого дня
	-заява;

- документи.

	3.
	Розгляд   документів, перевірка підприємства на дотримання вимог природоохоронного законодавства та складання акту перевірки, 
	Заява суб’єкта звернення;

Закони України: «Про охорону навколишнього природного середовища», «Про відходи»
	головний спеціаліст відділу
	Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви
	Акт перевірки підприємства на дотримання вимог природоохоронного законодавства

	4
	Підготовка проекту рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкті поводження з небезпечними відходами»
	Заява суб’єкта звернення;  

Закон України «Про відходи»;

Акт перевірки підприємства на дотримання вимог природоохоронного законодавства.


	головний спеціаліст відділу
	Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви
	Рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами»

	5.
	Передача рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами» в Центр надання адміністративних послуг
	Рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами»
	головний спеціаліст відділу

адміністратор
	Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради

Центр надання адміністративних послуг
	30 робочих днів з дня реєстрації заяви
	Реєстрація рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами»

	6.
	Видача суб’єкту звернення рішення сесії міської ради «Про надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами» 
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