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Додаток 1

до рішення міської ради

від ___________2013 року

№____________

1. інформаційна картка адміністративної послуги:
Про скасування підпункту (пункту) рішення міської ради чи

виконавчого комітету та припинення дії договору оренди землі

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. А) юридичним особам: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

    Б) фізичним особам-підприємцям:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

    В) громадянам:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію рішення, яке буде скасовано;

3. копію документа, що підтверджує підставу скасування пункту (підпункту) рішення;

4. оригінал договору оренди земельної ділянки (оригінал договору про встановлення особистого строкового сервітуту).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


2. інформаційна картка адміністративної послуги:
Внесення змін та доповнень до пункту (підпункту) рішення

міської ради (виконавчого комітету)

(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778) 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. А) юридичним особам: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

    Б) фізичним особам-підприємцям:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

    В) громадянам:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію рішення, в яке буде внесено зміни;

3. копію документа, що підтверджує підставу внесення змін

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


3. інформаційна картка адміністративної послуги:
Надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність, в постійне користування
 (назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 92, 93, 122, 123, 124 Земельного кодексу України;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Порядок розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 року № 677;

- Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. А) юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

    Б) фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

    В) громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2.Викопіювання з кадастрової картки (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

3.Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки)

     У разі наявності майна на земельній ділянці, надати:

- копію документу, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

- копію справи МБТІ (тех. паспорт).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


4. інформаційна картка адміністративної послуги:
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність та передачі земельної ділянки в оренду, у власність

(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 20, 93, 118, 123, 124 Земельного кодексу України;

- ст. 24 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Порядок розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 року № 677;

- Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність (розроблений землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


5. інформаційна картка адміністративної послуги:
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, цільове призначення якої змінюється
(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 20, 93, 118, 123, 124 Земельного кодексу України;

- ст. 24 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Порядок розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 року № 677;

- Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

- Порядок зміни цільового призначення земель, які перебувають у власності громадян або юридичних осіб, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 11.04.2002 року № 502.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду, у власність, в постійне користування, цільове призначення якої змінюється (розроблений землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


6. інформаційна картка адміністративної послуги:

Передача земельної ділянки в оренду, у власність

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 93, 124 Земельного кодексу України;

- Закон України «Про оренду землі»;

- ст. 24 Закону України «Про Державний земельний кадастр»;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Документація із землеустрою (розроблена землевпорядною організацією згідно вимог чинного земельного законодавства України)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


7. інформаційна картка адміністративної послуги:

Поновлення договору оренди землі

 (назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 122 Земельного кодексу України;

- ст. 33 Закону України «Про оренду землі»;

- ст. 24 Закону України «Про державний земельний кадастр»;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Інструкція про порядок складання, видачі, реєстрації і зберігання державних актів на право власності на земельну ділянку і право постійного користування земельною ділянкою та договорів оренди землі, затверджена наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 04.05.1999 року № 43

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. А) юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України,

- копію свідоцтва платника ПДВ;

    Б) фізичній особі-підприємцю: 
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

    В) громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію існуючого договору оренди земельної ділянки з додатками;

3. копію документа, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

4. копію справи МБТІ (тех.. паспорт);

5. схема розміщення земельної ділянки;

6. кадастровий план земельної ділянки з позначкою про визначення кадастрового номера.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


8. інформаційна картка адміністративної послуги:

Проведення експертної грошової оцінки земельної ділянки

(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 128 Земельного кодексу України;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”;

- Закон України «Про оцінку земель»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Методика проведення експертної оцінки земельних ділянок, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 року №1531;

- Порядок проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок, затверджено наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 09.01.2003 року № 2

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

2. копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

3. копію діючого договору оренди земельної ділянки з додатками;

4. копію документа, що підтверджує право власності на майно( нот. зав.);

5. копію справи МБТІ ( тех. паспорт);

6. схема розміщення земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


9. інформаційна картка адміністративної послуги:

Погодження звіту з експертної грошової оцінки та передачі земельної ділянки несільськогосподарського призначення шляхом продажу у власність

(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 128 Земельного кодексу України;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”;

- Закон України «Про оцінку земель»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	- Методика проведення експертної оцінки земельних ділянок, затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 11.10.2002 року №1531;

- Порядок проведення експертної грошової оцінки земельних ділянок, затверджено наказом Державного комітету України по земельних ресурсах від 09.01.2003 року № 2

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Звіт про експертну грошову оцінку земельної ділянки несільськогосподарського призначення (розроблена оцінювачем згідно вимог чинного земельного законодавства України)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


10.  інформаційна картка адміністративної послуги:

Укладання договорів на встановлення особистих строкових сервітутів

(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.12 Земельного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Тимчасове положення про порядок сервітутного (обмеженого) використання земель комунальної власності територіальної громади м. Біла Церква, затверджено рішенням міської ради від 25 травня 2011 року № 180-09-VI

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. А) юридичній особі: 

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, 

- копію свідоцтва платника ПДВ;

    Б) фізичній особі-підприємцю:
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

    В) громадянину:

- копію паспорту (1, 2, 11 стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію документа, що підтверджує право власності на майно;

3. копію справи МБТІ (тех.. паспорт);

4. викопіювання з кадастрової картки (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


11.  інформаційна картка адміністративної послуги:

Надання згоди на передачу орендованої земельної ділянки в суборенду
 (назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст. 12, ч. 6 ст. 93 Земельного кодексу України;

- ст. 8 Закону України «Про оренду землі»;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”;

- ст. 55-1 Закону України «Про землеустрій».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.

А) Для юридичної особи (земельна ділянка яка перебуває в оренді):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

Б) Для фізичної особи-підприємця (земельна ділянка яка перебуває в оренді):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

2. копію діючого договору оренди землі із додатками.

3.

А) Для юридичної особи (з якими буде укладено договір суборенди):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

Б) Для фізичної особи-підприємця (з якими буде укладено договір суборенди):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

4. кадастровий план земельної ділянки;

5. схема розміщення земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


12.  інформаційна картка адміністративної послуги:

Надання згоди на укладання договору суперфіцій
(назва адміністративної послуги)

Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ з питань землекористування Білоцерківської міської ради:

тел./факс: 5-56-91, 5-31-08, 5-59-23 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- ст.ст. 12, 102-1 Земельного кодексу України;

- ст. 26 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- Положення про відділ з питань землекористування виконавчого комітету Білоцерківської міської ради, затверджено рішенням міської ради 27 серпня 2009 року № 1087;

- Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року №08-02-VI.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява встановленого зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 03 вересня 2008 року №778)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Для юридичної особи (земельна ділянка яка перебуває в постійному користуванні):

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

- копію державного акту на право постійного користування земельною ділянкою.

2. Для фізичної особи-підприємця (з якими буде укладено договір суперфіцій):
- копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (нот. завір.);

- копію паспорту (1, 2, 11стор.);

- копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

      Для юридичної особи:

- копію свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи (нот. завір.);

- установчі документи у повному викладенні (нот. завір.);

- копію довідки про включення до єдиного державного реєстру підприємства та організацій України, копія свідоцтва платника ПДВ;

3. копію документа, що підтверджує право власності на майно (нот. зав.);

4. копію справи МБТІ (тех.. паспорт) на нежитлові приміщення;

5. схема розміщення земельної ділянки;

6. кадастровий план земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів надаються у паперовому вигляді

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 


13. інформаційна картка адміністративної послуги:

Надання дозволу на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами на відповідній території міста 

(назва адміністративної послуги)

Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	09117, м. Біла Церква, 

вул. Ярослава Мудрого, 38/12,  2-й поверх.

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік прийому суб’єктів звернень в Центрі надання адміністративних послуг:

Понеділок: 9.00-16.00

Вівторок:  10.00-20.00

Середа: 9.00-16.00

Четвер:  10.00-20.00

П’ятниця: 9.00-16.00

Субота:  08.00-15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг: 

тел./факс: 5-13-75, 39-28-58 
bc_dozv_centr@ukr.net
Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради:
тел./факс: 5-55-37

ел.пошта:  ekologiabc@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	- «Про охорону навколишнього природного середовища», ст.15;

- «Про відходи», ст. 21;

- «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 25;

- «Про дозвільну систему»;

- «Про звернення громадян».



	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України " Про затвердження Порядку розроблення, затвердження і перегляду лімітів на утворення та розміщення відходів " від 03 серпня 1998 року     № 1218

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	1. Положення про відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради, затверджено рішенням п’ятої сесії міської ради п’ятого скликання від 26 жовтня 2006 року № 127

2. Регламент Білоцерківської міської ради, затверджений рішенням міської ради від 17 грудня 2010 року № 08-02-VI

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Закон України «Про відходи»

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява встановленого  зразку (затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 3 вересня 2008 року № 778), яка заповнюється при зверненні до адміністратора міського дозвільного центру;

2. Проект ліміту на утворення та розміщення відходів І-ІІІ класу небезпеки (Додаток 2 Постанова КМУ від 03 серпня 1998 року № 1218 " Про затвердження Порядку розроблення, затвердження і перегляду лімітів на утворення та розміщення відходів "); 

3. Довідка про наявність спеціально відведених в установленому законодавством порядку місць чи об'єктів розміщення відходів І-ІІІ клас небезпеки;

4. Висновок санітарно-епідеміологічної експертизи щодо об'єктів поводження з відходами (або завірена копія);

5. Наказ про призначення відповідальних осіб у сфері поводження з відходами;

6. Перспективний план заходів поводження з відходами, спрямований на запобігання або зменшення обсягів утворення відходів і запобігання їх негативного впливу на навколишнє природне середовище та здоров'я людини.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Копії документів подаються у паперовому вигляді.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


Секретар міської ради                                                   О. Б. Олійник

