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                                                                                                               Додаток   






                            до рішення  Білоцерківської міської 
                                                                                       ради 

                                                                                       від  "___" ________ 2014 року  

                                                                                                         № _________
П О Л О Ж Е Н Н Я 

про Реєстр адрес у місті Біла Церква

1. Загальні положення

1.1.  Це Положення розроблено на основі законів України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про регулювання містобудівної діяльності", постанови Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 року № 559 "Про містобудівний кадастр", рішення Білоцерківської міської ради від 01 березня 2012 року № 513-21-VI "Про утворення Служби містобудівного кадастру та затвердження Положення про Службу містобудівного кадастру", рішення Білоцерківської міської ради від 22 серпня 2013 року № 1033-45-VI "Про затвердження міської цільової програми створення та впровадження містобудівного кадастру міста Біла Церква на 2013 – 2017 роки", ДБН Б.1.1-16:2013 "Склад та зміст містобудівного кадастру" і встановлює на території міста Біла Церква єдиний порядок присвоєння, реєстрації адрес об'єктів нерухомості (далі – адреса) та всіх змін у них, включаючи анулювання, а також порядок ведення реєстру адрес у місті Біла Церква (далі – Реєстр адрес) як одного із основних інформаційних ресурсів системи містобудівного кадастру міста Біла Церква.

1.2. Адреса будівлі, споруди, майнового комплексу пов'язана з їх стійким місцем розташування, юридично закріплена і використовується в офіційних документах, міських інформаційних системах реєстрації громадян, суб'єктів господарської діяльності, прав на об'єкти нерухомості та інших системах.
1.3. Положення діє на території міста Біла Церква і є обов’язковим для виконання всіма розташованими на відповідній території органами влади, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також фізичними особами, які постійно або тимчасово проживають на території міста Біла Церква.
1.4. Відповідно до мети цього Положення, наведені в ньому терміни вживаються в таких значеннях:

· адреса – ідентифікатор об’єкта нерухомості з прив’язкою до вулиць міста;

· Реєстр адрес у місті Біла Церква (далі – Реєстр адрес) інформаційна система (електронна база даних), що містить інформацію щодо збирання, накопичення, надання, захисту та обліку відомостей щодо адрес у місті, що прив'язані до Переліку вулиць Реєстру вулиць та інших поіменованих об'єктів у місті Біла Церква та плану міста і є базовою складовою інформаційних ресурсів системи Містобудівного кадастру міста Біла Церква.

· Реєстр вулиць та інших поіменованих об'єктів у місті Біла Церква (далі – Реєстр вулиць) – інформаційний ресурс системи Містобудівного кадастру міста Біла Церква, що містить систематизований звід відомостей про офіційні та альтернативні власні назви об'єктів на території міста, історичні довідки про назви об'єктів та дані про їх просторову локалізацію на плані міста.

1.5. Реєстр адрес у місті Біла Церква є власністю територіальної громади міста Біла Церква і ведеться державною мовою.

1.6. Підставою для включення до Реєстру адрес або виключення з Реєстру є відповідне рішення виконавчого комітету міської ради.
1.7. Розпорядником та адміністратором Реєстру адрес у місті Біла Церква від імені територіальної громади міста виступає Управління містобудування та архітектури Білоцерківської міської ради (далі – управління) в особі Служби містобудівного кадастру Управління містобудування та архітектури Білоцерківської міської ради (далі – Служба містобудівного кадастру).

1.8. Служба містобудівного кадастру формує, оновлює Реєстр адрес, здійснює промислову експлуатацію інформаційних ресурсів Реєстру адрес, виготовляє витяги з Реєстру адрес та надає їх копії в користування зацікавленим суб'єктам, забезпечує інформаційні потреби органів державної влади та органів місцевого самоврядування, юридичних і фізичних осіб у питаннях адресної ідентифікації об'єктів нерухомості на території міста.
1.9. Присвоєння адреси чи її зміна допускається щодо:

· земельних ділянок, які перебувають у приватній власності;

· об’єктів, що розташовані на земельній ділянці, при введенні їх в експлуатацію;

· існуючих об’єктів нерухомого майна з метою упорядкування нумерації (житлові будинки, садиби, адміністративні, громадські, господарські, промислові та побутові будівлі і споруди або їхні частини, вбудовані приміщення, земельні ділянки тощо);

· частин квартир, реконструйованих і прийнятих в експлуатацію як окремі квартири (з улаштуванням окремих входів, санвузлів, кухонь тощо);

· частин нежитлових приміщень, реконструйованих і прийнятих в експлуатацію як окремі приміщення (з улаштуванням окремих входів та дотриманням інших норм для приміщень з відповідним цільовим призначенням);

· об’єктам незавершеного будівництва, які отримали дозволи на будівництво у встановленому чинним законодавством порядку, з метою оформлення договору купівлі-продажу.

1.10. Не присвоюють самостійні адреси наступним об’єктам нерухомості:

· земельним ділянкам для розміщення малих архітектурних форм, тимчасових споруд торгівельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності, об’єктів благоустрою, реклами, доріг, газопроводів, електромереж, землям сільськогосподарського призначення;

· окремо розташованим тимчасовим металевим гаражам та пересувним автозаправним станціям;

· приміщенням (службового, допоміжного та технічного призначення), розташованим у будівлях та житлових будинках, у яких наявні інженерні мережі та інші предмети, що використовуються для обслуговування цієї споруди;

· об’єктам нерухомості, що були збудовані в межах червоних ліній вулиць, незалежно від того, коли об’єкт збудований;

· об’єктам самочинного будівництва, без оформлених документів, що посвідчують право власності;

· будівлям і спорудам, що входять до складу одного домоволодіння;

· тимчасовим спорудам торгівельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення, що використовуються для здійснення підприємницької діяльності, малим архітектурним формам та іншим об’єктам благоустрою.

1.11. При присвоєнні адрес об'єктам нерухомого майна використовуються типи найменувань (повна назва/скорочена):

· вулиця/вул.;

· провулок/пров.;

· завулок/завул.;

· проспект/просп.;

· бульвар/бул.;

· площа/пл;

· інші (шлях, майдан, узвіз, шосе, тупик тощо).

1.12. Адреси пишуться наступним чином: спочатку вказується тип адреси, а потім її назва. Адреси, які віднесені до типу "інші", можуть зазначатися наступним чином: спочатку назва, а потім тип.

1.13. Присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна здійснюється шляхом підготовки та видання рішень виконавчого комітету Білоцерківської міської ради з подальшим їх внесенням до реєстру адрес.

1.14. Адреси об'єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набрання чинності цього Положення, зберігаються та за зверненням заявників можуть бути переглянуті в частині присвоєння нової адреси відповідно до цього Положення.

1.15.  Присвоєння поштових адрес об'єктам новозбудованого або реконструйованого нерухомого майна здійснюється за наявності документів, що посвідчують право власності (користування) на земельну ділянку, на якій розташоване таке майно, за заінтересованою особою (крім випадків присвоєння адрес квартирі, житловому чи нежитловому приміщенню). 
1.16. Адресою земельної ділянки є адреса об'єкта нерухомості (будівлі, споруди тощо), розташованого на ній. Адреса земельної ділянки визначається при її передачі у власність (наданні в користування).

1.17. Відомості Реєстру адрес прив’язані до Реєстру вулиць в алфавітному порядку (з початку назва, потім тип найменування), формуються послідовно в бік збільшення і складаються з таких записів:
1.17.1. Вхідний номер та дата надходження заяви до управління та Центру надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді;


1.17.2. Найменування об’єкта нерухомості: 

·  тип обєкта нерухомості (будівля житлова, нежитлова) у відповідності до технічного паспорта об’єкта; 

· тип приміщення як похідного об'єкта адресації (за класифікатором – вбудоване ізольоване приміщення з окремим входом, квартира, офіс, кімната тощо);
· кадастровий номер земельної ділянки;

1.17.3. Найменування заявника. 


1.17.4. Адреса об’єкта нерухомості.


1.17.5. Номер рішення Білоцерківської міської ради (БМР) про найменування вулиці або рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради (ВК БМР) про присвоєння адреси.
1.17.6. Попередня адреса.


1.17.7. Номер рішення про анулювання (зміну) адреси.
2. Розгляд заяв та перелік документів, необхідних для розгляду питання щодо присвоєння та зміни адреси об’єкту нерухомого майна

2.1. Для присвоєння чи зміни адреси об’єкту нерухомого майна подається відповідна заява на ім’я начальника управління безпосередньо або через Центр надання адміністративних послуг при Білоцерківській міській раді (далі – ЦНАП).
2.2. У разі коли присвоєння адреси житловому будинку, будівлі або споруді відбувається одночасно з виникненням, переходом або припиненням у відповідної заінтересованої особи речових прав на земельну ділянку, на якій вони розташовані, подається заява про присвоєння чи зміни адреси щодо таких об’єктів.

2.3. Заявник має право подати заяву: 

· особисто; 

· через уповноважену особу;

· надіслати рекомендованим листом з описом вкладення.

2.4. Заявник під час подання заяви пред'являє документ, що посвідчує його особу, та до заяви надає його копію. 

Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його заміняє. 

У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що зазначений в абзаці першому цього пункту, пред'являє реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (далі – реєстраційний номер облікової картки платника податку), крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України. 

У разі подання заяви уповноваженою особою, така особа, крім документа, що зазначений в абзаці першому цього пункту, пред'являє документ, що підтверджує її повноваження.

2.5. До заяви про присвоєння або зміну адреси та копії документа, що посвідчує особу заявника, додаються такі документи:

· копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи – підприємця або виписка з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців; 

· завірена в установленому порядку копія документа, що посвідчує право власності на земельну ділянку (державний акт) чи право користування земельною ділянкою (державний акт на право постійного користування, договір оренди на землю чи строковий земельний сервітут, суперфіцію тощо); у разі відсутності – копія рішення Білоцерківської міської ради про затвердження технічної документації із землеустрою щодо відведення земельної ділянки у власність, в постійне користування тощо та передачі земельної ділянки у власність, в постійне користування тощо; вищезазначені документи повинні бути із зазначенням кадастрового номеру земельної ділянки та наданням ситуаційного плану М 1:2000;
· для присвоєння або зміни самостійної адреси земельної ділянки та новозбудованого (реконструйованого) об’єкту нерухомого майна (крім випадків реконструкції квартири, житлового або нежитлового приміщення) – завірена в установленому порядку копія примірника кадастрового плану земельної ділянки на паперовому носії;

· копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна (у разі наявності об’єкта нерухомого майна);
· копія технічного паспорта об'єкта нерухомого майна;

· на новозбудований об'єкт нерухомого майна – копія документа, що відповідно до вимог законодавства засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта;
· для присвоєння адреси об'єкту незавершеного будівництва – копія документа, що відповідно до законодавства надає право на виконання будівельних робіт; якщо відповідно до законодавства право на виконання будівельних робіт виникає з моменту повідомлення уповноважених органів – копію документа, що відповідно до законодавства підтверджує факт повідомлення;
· копія генерального плану розміщення об’єкта будівництва (у разі наявності об’єкта нерухомого майна);

· копія топогеодезичного виконавчого знімання М 1:500 новозбудованого об’єкту нерухомості (об'єкта незавершеного будівництва), зареєстрованого в Службі містобудівному кадастру міста Біла Церква;

· ситуаційний план М 1:2000;
Копії вищезазначених документів подаються з написом про засвідчення  документа заявником, що складається із слів "Згідно з оригіналом", особистого підпису особи, яка  засвідчує  копію,  її  ініціалів  (ініціалу імені) та  прізвища і дати засвідчення копії.
2.6. Документи, необхідні для підготовки рішення, що подані з порушенням вимог, установлених законом, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами, є підставою для зупинення розгляду заяви про присвоєння чи зміну адреси, а не для відмови в прийнятті рішення.

2.7. У разі подання не в повному обсязі документів, необхідних для підготовки рішення, управління зупиняє розгляд заяви та готує і передає у десятиденний термін через ЦНАП інформацію заявникові з рекомендаціями щодо усунення обставин, що були підставою для зупинення розгляду.

2.8. Управління з моменту усунення обставин, що були підставою для зупинення розгляду заяви відновляє розгляд заяви про присвоєння чи зміну адреси. Перебіг строку надання адміністративної послуги продовжується з урахуванням часу, що минув до його зупинення.

2.9. Розгляд заяв і доданих документів та підготовка проектів рішень виконавчого комітету Білоцерківської міської ради (далі – виконавчий комітет) здійснюється управлінням у термін, передбачений законодавством (у разі наявності та відповідності всіх поданих заявником документів).

2.10. Для належного визначення адресного номеру об’єкта нерухомості відповідальний спеціаліст управління перевіряє (у разі необхідності, виходом на місце) відповідність картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок.

2.11. У разі відсутності підстав для присвоєння чи зміни адреси, відсутності або невідповідності документів, зазначених у пункті 2.4. цього Положення, управлінням у термін, передбачений законодавством, надається заявнику мотивована письмова відповідь щодо неможливості присвоєння чи зміни поштової адреси.

2.12. За результатами розгляду заяви та матеріалів, управління готує та виносить на розгляд виконавчого комітету міської ради проект рішення з питання щодо присвоєння або зміни адреси об’єкту нерухомого майна.

2.13.  У разі прийняття рішення виконавчим комітетом, копія рішення протягом двох робочих днів направляється до управління для внесення адреси до Реєстру адрес та підготовки протягом трьох робочих днів витягу з рішення. 
Адреса вважається присвоєною з моменту внесення її до Реєстру адрес у місті Біла Церква. Витяг з реєстру протягом трьох робочих днів направляється в ЦНАП при Білоцерківській міській раді.

Заявник або уповноважена ним особа (за наявності підтверджуючих повноваження документів) отримує витяг з рішення виконавчого комітету відповідно поданій заяві в ЦНАП при Білоцерківській міській раді.

2.14. Питання щодо присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна на підставі рішень суду, внесення змін до адрес об’єктів нерухомого майна, присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна у разі об'єднання чи поділу об’єктів нерухомого майна – опрацьовуються управлінням  згідно даного Положення.
2.15.  У разі переведення з житлового фонду в нежитловий і навпаки зміни в адресі обєкта здійснюються на підставі рішення виконавчого комітету міської ради про переведення і не потребують прийняття другого рішення:
Наприклад:

· адреса житлового приміщення (згідно реєстрації): вулиця Енська, будинок 27, корпус 2, квартира 75;

· адреса нежитлового приміщення: вулиця Енська, будинок 27, корпус 2, приміщення 75.
3. Види адрес та особливості їх надання
3.1. Відповідно до цього Положення, залежно від виду та особливостей об’єктів нерухомого майна, надаються такі види адрес:

3.1.1. Адреси житлових будинків, домоволодінь, квартир (адреси які відсутні в наявності).

3.1.2. Житловому будинку, домоволодінню, квартирі надається адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку (домоволодіння), номера корпусу (за наявності) та номера квартири (за наявності). Номер будинку (домоволодіння), корпусу, квартири позначається відповідною арабською цифрою.

Наприклад:

· повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 27, корпус 2, квартира 75;

· скорочена адреса: вул. Енська, буд. 27, корп. 2, кв. 75.
3.1.3. У випадках, коли новий житловий будинок збудовано на відповідній вулиці, де знаходяться декілька існуючих будинків (споруд), і йому, виходячи з уже наявної нумерації об’єктів нерухомого майна на вулиці, на якій він фактично знаходиться, неможливо надати номер, який є цілим числом, такий об’єкт нерухомого майна при наданні адреси позначається номером найближчого об’єкта нерухомого майна на відповідному боці вулиці в бік збільшення через дефіс з відповідною заголовною літерою алфавіту від А і далі, крім літер "З", "О".

Наприклад:

· повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 29-А;

· скорочена адреса: вул. Енська, буд. 29-А.
3.1.4. У разі присвоєння окремої адреси об'єктам нерухомості, які виділено зі складу майнового комплексу, що має єдину адресу, об'єктам нерухомості присвоюється адреса за вулицею та номером адреси майнового комплексу з позначенням виділеного об'єкта нерухомості через дефіс заголовною літерою алфавіту від А і далі, крім літер "З", "О".

Для виділеного із майнового комплексу об'єкта нерухомості, що не має прямого виходу на вулицю (знаходиться у дворі), адреса присвоюється за вулицею та номером адреси цього майнового комплексу з позначенням виділеного об'єкта нерухомості номером корпусу, починаючи з 1 і далі без обмежень.

Наприклад:
Повна поштова адреса: вулиця Енська, будинок 27, корпус 1;. 

Скорочена поштова адреса: вул. Енська,, буд. 27, корп. 1.
3.1.5. На території міста в зоні сформованої забудови нумерація об’єктів нерухомості та земельних ділянок, відведених під забудову, встановлюється непарні номери, починаючи від №1 в зростаючому порядку, з лівої сторони вулиці в напрямку від магістральних вулиць міста та від центру міста, а з правої сторони вулиці – парні, починаючи від №2.

3.1.6. Об'єктам нерухомості, що знаходяться на перетині вулиць різних категорій (категорійність вулиць визначається містобудівною документацією), адреса присвоюється по вулиці більш високої категорії та номер будинку позначається через дріб (з урахуванням нумерації обох сторін вулиці).

Приклад:
Повна поштова адреса: бульвар 50-річчя Перемоги, будинок 6/27. Скорочена поштова адреса: бул. 50-річчя Перемоги, буд. 6/27.
3.1.7. Об'єктам нерухомості, що знаходяться на перетині вулиць рівних категорій, адреса присвоюється по вулиці, на яку виходить головний фасад. У випадку якщо на перетині вулиць рівнозначних категорій виходять два рівнозначних фасади одного об'єкта нерухомості, адреса присвоюється по вулиці, що йде від центру міста.

3.1.8. Надання адрес об’єктам, що утворюють периметр площі, проводиться за годинниковою стрілкою, починаючи від вулиці вищої категорії, з боку центра міста. При цьому, послідовність номерів об’єктів на кутових вулицях, що примикають до площі, уривається. У випадку, якщо кутовий об’єкт має головний фасад і значну протяжність уздовж вулиці, що примикає до площі, адреса може надаватися по вулиці, а не за площею. 

3.1.9. Нумерація під’їздів проводиться послідовно, відлік – зліва направо, орієнтуючись на фасад будинку з виходами під'їздів.

3.1.10. Нумерація приміщень усередині багатоквартирних житлових будинків адміністративних і виробничих будівель та споруд проводиться з присвоєнням номера (квартирі, приміщенню) у зростаючому порядку послідовно, починаючи з першого під’їзду, зліва – направо, знизу – вгору. 

3.1.11. При наданні адреси окремій частині будинку або нежитловому приміщенню будинку зазначається арабськими цифрами після номера відповідного будинку.

Наприклад: власник об’єкта нерухомого майна придбав у власність частину нежитлового приміщення для розміщення офісу, у цьому випадку таким нежитловим приміщенням надається адреса:

· повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 29, нежитлове  приміщення 6;.

· скорочена адреса: вул. Енська, буд. 29, н. прим. 6.
Самостійні адреси можуть бути надані окремим частинам об’єктів, що мають окремі входи та відповідають усім нормам, передбаченим для окремих об’єктів відповідного функціонального призначення.

3.1.12. Гаражним кооперативам, садівничим (дачним) товариствам (кооперативам) присвоюється адреса (номер) земельної ділянки, відведеної кооперативу, товариству, а цифрова нумерація гаражів, ділянок встановлюється згідно з генеральним планом забудови кооперативу або товариства.

3.2. У разі виникнення необхідності впорядкування нумерації виконавчий комітет може самостійно змінювати адреси об’єктів нерухомості (окремого об’єкту), про що повідомляються власники цих об’єктів нерухомості.
3.3. Адреси зазначаються таким чином:

· спочатку вказується один із типів найменування (наприклад: вулиця), а потім – її назва;
· адреси, в яких використовуються імена та прізвища, зазначаються спочатку ім’я, а потім – прізвище.

4. Заключні положення
4.1. Адреси об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набрання чинності даного Положення, зберігаються та можуть бути змінені для приведення у відповідність до цього Положення за зверненням власника об’єкта.

4.2. Заяви та повний пакет документів щодо присвоєння та зміни адрес зберігаються в управлінні містобудування та архітектури Білоцерківської міської ради на паперових носіях та використовуються для ведення реєстру адрес у місті Біла Церква.

Секретар міської ради                                                       О.Б. Олійник







